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Plungés socialiniy paslaugy centro
direktoriaus 2023 m. lapkri¢io 29 d.
jsakymu Nr. V-103

PLUNGES SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU JSIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo Plungés socialiniy
paslaugy centre taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo,
nuomos, naudojimo, saugojimo, Zymeéjimo, techninés priezitiros remonto, naudojimo kontrolés, ir
degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarkg ir darbuotojy
atsakomybe uz $iy Taisykliy pazeidima.

2. Taisyklémis privalo vadovautis Plungés socialiniy paslaugy centro (toliau — Jstaiga)
darbuotojai, naudojantys jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés teise, nuomos ar nuomos pagal
veiklos nuomos sutartj) tarnybinius automobilius tarnybos reikméms, darbuotojai, teisétu pagrindu
valdomus lengvuosius automobilius, naudojantys tarnybos reikméms, uz kuriy naudojimg mokama
kompensacija degaly jsigijimo i§laidoms ir automobilio amortizacijai padengti, darbuotojai, kurie
naudojasi jstaigos nuosavybés, patikéjimo ar kita teise valdomais tarnybiniais lengvaisiais
automobiliais, kuriais tarnybinéms uzduotims atlikti gali naudotis darbuotojai, kuriems tarnybiniai
lengvieji automobiliai néra paskirti naudotis.

3. Siose Taisyklése vartojamos savokos:

3.1. Tarnybinis lengvasis automobilis — jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés teise,
panaudos teise, nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis
automobilis, kurj jstaigos darbuotojas naudoja tarnybos reikméms;

3.2. Netarnybinis automobilis — jstaigos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas lengvasis
automobilis, naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojima mokama kompensacija degaly
jsigijimo i§laidoms ir automobilio amortizacijai padengti;

3.3. Bendrojo naudojimo tarnybiniai automobiliai — jstaigos nuosavybés, patikéjimo ar
kita teise valdomi tarnybiniai lengvieji automobiliai, kuriais tarnybinéms uzduotims atlikti gali
naudotis darbuotojai, kuriems tarnybiniai lengvieji automobiliai néra paskirti naudotis.

Il SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU JSIGIJIMO TARNYBOS REIKMEMS
SALYGOS IR TVARKA

4. Istaiga gali jsigyti, nuomotiS arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutartj lengvuosius
automobilius, vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu — tik leidus Plungés
rajono savivaldybés tarybai.

111 SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

5. Tarnybiniai lengvieji automobiliai bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy
dienomis gali buti naudojami tik tarnybinéms uZzduotims ir funkcijoms vykdyti. Tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimas tarnybos reikméms — tai jy naudojimas teisés aktuose ir (ar)
Jstatuose (nuostatuose) numatytai jstaigos veiklai uZtikrinti ir funkcijoms vykdyti.



6. Istaigos vadovas turi uztikrinti 1éSy tarnybiniams lengviesiems automobiliams islaikyti
racionaly panaudojima, paskirti atsakingg darbuotoja, kuris kontroliuoty, kaip naudojami tarnybiniai
lengvieji automobiliai, ar jie tinkamai laikomi, saugomi, ar naudojami tik tarnybos reikméms
(i8skyrus 19 punkte numatytg atvejj) jstaigos veiklai uztikrinti ir funkcijoms vykdyti.

7. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas jstaigos darbuotojas.

8. Istaigos tarnybinius lengvuosius automobilius gali naudoti jstaigos darbuotojai, jtraukti j
darbuotojy, turin€iy teis¢ naudotis tarnybos reikméms tarnybiniais lengvaisiais automobiliais,
pareigybiy sarasus:

8.1. Istaigos vadovaujanciyjy darbuotojy, kurie turi teis¢ naudotis tarnybiniais lengvaisiais
automobiliais, pareigybiy sgrasg tvirtina — Savivaldybés meras;

8.2. Tarnybiniai lengvieji automobiliai vairuotojams ir darbuotojams, kurie gali naudotis
tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo, skiriami jstaigos vadovo jsakymu, darbuotojai
su juo supazindinami pasiraSytinai.

9. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais, kurie jstaigos vadovo jsakymu priskirti
darbuotojams, jstaigos vadovas prireikus, jsakymu gali leisti pasinaudoti ir kitiems darbuotojams
tarnybos reikméms.

10. [staigos darbuotojai, kuriems tarnybiniai lengvieji automobiliai nepaskirti naudotis,
tarnybinéms uzduotims atlikti gali naudotis bendrojo naudojimo tarnybiniais lengvaisiais
automobiliais.

11. Jstaigos darbuotojai, naudodamiesi tarnybiniu lengvuoju automobiliu, uztikrina jo
sauguma, techning bikle ir Svarg. Apie kelionéje pastebétus automobilio gedimus darbuotojas
privalo pranesti jstaigos vadovui arba jo jgaliotam asmeniui, kuriam paskirta kontrolés funkcija dél
automobiliy naudojimo.

12. Prireikus (komandiruotés metu, priimant svecius, ir kitais teisés aktuose numatytas
atvejais) tarnybiniai lengvieji automobiliai tarnybinéms uzduotims vykdyti gali biiti naudojami po
darbo valandy, poilsio ir §venciy dienomis jstaigos vadovo jsakymu.

13. Lésy poreikis automobiliy degalams apskai¢iuojamas pagal faktines automobiliy
degaly naudojimo bazines normas ir degaly rasis.

14.  Apie eismo jvykius, | Kuriuos pateko tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant
praneSsama darbuotojui, kuris jstaigos vadovo paskirtas kontroliuoti, kaip naudojami tarnybiniai
automobiliai, o $is informuoja jstaigos vadova.

15. Jstaigos vadovo paskirtas asmuo nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai
lengvieji automobiliai (ar tvarkingi spidometrai, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytasias
normas Kkai jrengta telemetriné transporto stebéjimo ir kontrolés sistema ar pan. — kaip ji
naudojama), ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa jstaigos vadovui.

16. Jstaiga gali nuolat arba prireikus (vykstantiems j komandiruotes darbuotojams ir pan.)
naudotis automobiliais pagal nuomos sutartis su juridiniais ar fiziniais asmenimis, nevirSydama
nustatyty 1é8y tarnybiniam transportui (lengviesiems automobiliams) islaikyti.

17. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy iSlaikymo ar nuomos islaidos jstaigoje neturi virSyti
Istaigos sagnaudy dalies, nustatytos metiniuose veiklos rodikliuose, i$laidy sgmatose.

IV SKYRIUS .
TARNYBINIY LENGVUJU AUTOMOBILIY SAUGOJIMAS IR KONTROLE

18. Pasibaigus jstaigos darbo laikui, poilsio ir $venciy dienomis tarnybiniai lengvieji
automobiliai turi biiti laikomi Istaigos garazuose arba Jstaigos teritorijoje, esanciose automobiliy
stovéjimo aikstelése.

19. Tarnybiniai lengvieji automobiliai gali biti laikomi ne nuolatingje saugioje laikymo
vietoje Siais atvejais:

19.1. kai jstaigos vadovo sprendimu automobilis priskirtas ekstremalioms (nenumatytoms)
situacijoms likviduoti;



19.2. kai tarnybiniame automobilyje jrengta ir naudojama telemetriné transporto stebéjimo ir
kontrolés sistema;

19.3. kai j komandiruot¢ vykstama tarnybiniu automobiliu.

20. Komandiruo€iy metu tarnybiniai lengvieji automobiliai turi bati saugomi automobiliy
saugojimo aikstelése arba specialiuose garazuose (vieSbuciy ar pan.), o kai jy néra — Kitose saugiose
vietose.

21. Tinkamg tarnybiniy lengvyjy automobiliy saugojimg privalo uZztikrinti tuo metu juos
naudojantys darbuotojai.

22. Darbuotojas, palikdamas tarnybinj lengvajj automobil} automobiliy saugojimo ar
stovéjimo vietoje, turi jj uzrakinti ir jjungti apsaugos signalizacija. Tarnybiniame lengvajame
automobilyje draudziama palikti transporto priemonés registracijos, draudimo liudijimus.

V SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA

23. Atsizvelgiant | Istaigos vykdomas veiklas, Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos
limitai netvirtinami, nes yra nuolat kintantis paslaugy gavéjy skaicius.

24. Automobiliy degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma jstaigos vadovo jsakymu.
Tarnybiniuose lengvuosiuose automobiliuose yra jrengtos telemetrinés transporto stebéjimo ir
kontrolés sistemos, kurios leidzia realiu laiku stebéti automobiliy judéjima.

25. Nustates degaly normy ir automobiliy ridos limity_vir$ijima, jstaigos vadovo paskirtas
asmuo, atsakingas uz tarnybiniy automobiliy naudojimo kontrole, informuoja jstaigos vadova ir
imasi priemoniy limity virSijimo priezastims nustatyti (tikrinama, ar degalai naudojami tinkamai,
kokia tarnybinio automobilio techniné biiklé ir pan.).

26. Degaly normy virSijimo i$laidas, nustacius pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kaltg,
padengia nustatytas degaly normas ir ridos limitus vir$ij¢ darbuotojai.

27. Degalai pilami tik tose degalinése, su kuriomis jstaiga yra sudariusi sutartis.

28. Vairuotojai ar kiti jstaigos darbuotojai, pirkdami degalus degalinése, privalo
atsiskaityti su konkre¢iam tarnybiniam ar netarnybiniam automobiliui tarnybos reikméms priskirta
atskira magnetine degaly pirkimo kortele ir paimti degaly pirkimo kvita.

29. Pasibaigus ataskaitiniam ménesiui direktoriaus jsakymu paskirti asmenys, tarnybiniy
automobiliy, kuriuose jdiegta steb&jimo ir kontrolés sistema, degaly jsigijimo ir nura§ymo ataskaitas
atspausdina i§ Sios sistemos, o netarnybiniy automobiliy patikrina gautuose kelionés lapuose ir
degaly pirkimo kvituose esancig informacijg ir kito ménesio pradzioje pristato buhalteriui.

30. Buhalteris pateiktas ataskaitas (duomenis pagal kelionés lapus, kvitus) apie degaly
pirkimg ir nura§yma suveda j apskaitos programa.

31. Buhalteris vykdo kelionés lapuose pateiktos informacijos apie sunaudotus degalus ir
direktoriaus jsakymu patvirtinty degaly nuraS§ymo normy atitikimo kontrole.

VI SKYRIUS
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

32.  Visi tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biti pazyméti — privaloma nurodyti
jstaigos pavadinimg ir (arba) patvirtintg jstaigos logotipa.

33. Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy Soninés durelés i§ abiejy automobilio
pusiy. Didziosios raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4
mm storio. Patvirtintas jstaigos logotipas, kuriuo naujai zenklinami tarnybiniai lengvieji
automobiliai, turi biti ne mazesnio kaip 150 mm aukscio.

34. Tarnybinio automobilio zyméjimas turi biti aiSkiai suprantamas ir jskaitomas.
Zyméjimas negalimas magnetine plévele ar kita lengvai pasalinama zyméjimo priemone.



35. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés biiklés kontrole atsakingas jstaigos
vadovo paskirtas asmuo. Nuomojamy automobiliy techninés priezitiros ir remonto organizavimo
tvarka nustatoma automobiliy nuomos sutartyse.

36. Vairuotojai ir darbuotojai, kuriems Taisykliy 8 punkte nurodyta tvarka skirti
tarnybiniai lengvieji automobiliai, atsako uz automobiliy kasdiene techning priezitirg, §varg ir saugy
eksploatavimag jy naudojimo metu., o uZz periodinés techninés apzitros uztikrinimg atsako
direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo.

37. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudimg teisés akty nustatyta tvarka organizuoja
istaigos vadovo paskirtas asmuo. Nuomojamy automobiliy draudimo tvarka nustatoma automobiliy
nuomos sutartyje.

38. Nuomojamo tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami jstaigos vadovo
jsakymu arba taip, kaip tai numatyta automobiliy nuomos sutartyje.

39. Darbuotojai, kurie naudoja netarnybinius (nuosavus) automobilius tarnybos reikmémes,
patys yra atsakingi uz automobilio kasdien¢ technine prieziiirg (laiku atlikta techning automobilio
apzitrg, laiku kei¢iamas sezonines padangas ir kt.,), saugy automobilio eksploatavima.

VIl SKYRIUS
NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

40. Darbuotojas, sutinkantis nuolat naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms,
jstaigos vadovui pateikia praSymg (forma — Taisykliy 1 priedas) leisti naudoti netarnybinj
automobilj tarnybos reikméms ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos i§laidas.

41. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas jstaigos
vadovo jsakymu.

42. Netarnybiniy automobiliy naudojimas kontroliuojamas pagal nuvaziuotus kilometrus,
fiksuojamus kelionés lapuose. Direktoriaus jsakymu paskirti darbuotojai iSduoda darbuotojams
kelionés lapus ménesio pradzioje. Kelionés lapai pildomi kiekvieng netarnybinio automobilio
naudojimo dieng, nurodant konkrecius marSrutus ir nuvaziuotus kilometrus, darbuotojo kuris
naudojasi netarnybiniu automobiliu, vardas, pavardé, parasas. Naujas kelionés lapas iSduodamas tik
grazinus uzpildyta anksciau iSduota kelionés lapa.

43. Netarnybiniy automobiliy degalai nuraSomi pagal direktoriaus jsakymu patvirtintg
Kuro nura§ymo norma.

44. Faktiné degaly sagnaudy norma 100 km negali virSyti direktoriaus jsakymu patvirtinty
kuro nuraS§ymo normy. Nustacius ar gavus motyvuota darbuotojo prasyma, kad sunaudojamas
didesnis faktinis kiekis degaly nei direktoriaus jsakymu patvirtintos kuro normos, sudaryta komisija
i§siaiSkina $iy nukrypimy priezastj, numato priemones joms Salinti ir atlieka kontrolinj vaziavima,
dalyvaujant komisijos nariui. Faktiné degaly sgnaudy norma po kontrolinio vaziavimo turi buti
perzitirima ir gali buti didinama atskiru jstaigos vadovo jsakymu.

45. Direktoriaus jsakymu paskirti asmenys, darbuotojams pateiktus kelionés lapus, pildo
ataskaita amortizacijos islaidoms paskaiciuoti (forma — Taisykliy 2 priedas) ir kas ketvirtj pateikia
buhalteriui.

46. Darbuotojui, naudojaniam  netarnybinj  automobilj tarnybos  reikméms,
kompensuojamos faktinés degaly iSlaidos ir skaiiuojamas kompensacijos uz amortizacijg dydis
pagal formule: a x 0,10 Eur,

kur:

a — atstumas, nuvaziuotas tarnybos tikslais (kilometrais);

0,10 Eur — kompensacijos dalis uz amortizacija.*

Kompensacijos dydis nustatomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m.
lapkri¢io 17 d. nutarimo Nr. 1341 ,,Dél tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo biudzetinése jstaigose* nuostatomis, patvirtintuose pareigybiy apraSymuose nurodytomis
darbuotojy funkcijomis, atsizvelgiant j asmeninius darbo planus (grafikus), darby kieki, transporto
priemonés technines charakteristikas, eismo intensyvuma, keliy bukle ir kt.



47. Buhalteris pagal ataskaita amortizacijos iSlaidoms paskaiciuoti (forma — Taisykliy 2
priedas) kas ketvirtj paskaifiuoja amortizacijos iSlaidas ir perveda kompensacijg j darbuotojo
nurodytg saskaita.

48. Kompensacija nemokama uz laikotarpj, per kurj darbuotojai iSvyke ] tarnybine
komandiruot¢ tarnybiniu jstaigos transportu arba jiems apmokamos tarnybinés komandiruotés
kelionés kitomis transporto priemonémis iSlaidos, taip pat teisés akty nustatyta tvarka suteikty
atostogy, nedarbingumo, papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir §venciy dienomis, iSskyrus
tuos atvejus, kai jie dirba pagal jstaigos direktoriaus jsakyma.

49. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojima, negali
naudotis tarnybiniu automobiliu, iSskyrus tuos atvejus, kai netarnybinis lengvasis automobilis
sugedes, kai vienas ar su kitais jstaigos darbuotojais vyksta j tarnybing komandiruotg, vyksta su
komisijos ar delegacijos nariais ir pan.

50. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos
reikméms. Nekompensuojamos islaidos, naudojant netarnybinius automobilius, atvykimui i§ namy |
darbg ir grjzimui i§ darbo namo, i$skyrus atvejus, kai darbuotojas netarnybiniu automobiliu vyksta
i§ namy pas pirma paslaugos gavéja (esantj artimiausiu atstumu nuo namy) teikti paslaugas asmens
namuose, vadovaujantis patvirtintu darbo grafiku, taip pat norint pritraukti j jstaigg ir islaikyti
trikstamus specialistus (pvz.: psichologa, kineziterapeutg ir kt.) i§ Plungés r. savivaldybés ar kity
savivaldybiy.

VIl SKYRIUS
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

51. Darbuotojai turi buti supazindinami jstaigos tarnybiniy lengvyjy automobiliy
jsigijimo, nuomos ir naudojimo taisyklémis.
52. Asmenys, pazeide Siy Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

53. Istaigos vadovas, vadovaudamasis Taisyklémis ir atsizvelgdamas j jstaigos veiklos
specifika, parengia tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo taisykles ir su
Savivaldybés administracijos direktoriumi suderintas tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo,
nuomos ir naudojimo taisykles tvirtina savo jsakymu.

54. Kontroliuoti, kaip laikomasi $iy Taisykliy, pavedama jstaigos vadovo jgaliotam
asmeniui.

55. Tai, kas nereglamentuota Taisyklése, sprendziama taip, kaip numatyta Lietuvos
Respublikos teises aktuose.




Plungés socialiniy paslaugy centro tarnybiniy
lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo taisykliy 1 priedas

Prasymo (sutikimo) formos pavyzdys

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavard¢)

(adresatas)
PRASYMAS (SUTIKIMAS)
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU JSIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS ISLAIDAS

20 m. d.

(suraSymo vieta)
AS, ;
(vardas, pavardé, pareigos, padalinys)

kuruojantis (-i)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)

gyvenantis (-i)

(adresas)
(___ km atstumu nuo jstaigos buveinés), prasyciau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj
automobil] ,
(marké, modelis, variklio darbinis tiiris)
pagamintg m., valstybinis numeris
(naudojami degalai ), registruota VI ,,Regitra“

(r@isis, marke)
(registravimo data, transporto priemoneés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos i$laidas pagal

(pareigy pavadinimas)
20 m. d. jsakymu (potvarkiu) Nr. patvirtintas jstaigos
tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipazings (-USi).

PRIDEDAMA:
1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.
2. Technings apziiiros talono kopija.
3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo pazyméjimo kopija.
5. Kita

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)

Plungés SPC tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo taisykles (2023-11-29, aktuali redakcija))



Plunggés socialiniy paslaugy centro tarnybiniy
lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo taisykliy 2 priedas

(Ataskaitos formos pavyzdys)

PLUNGES SOCIALINIU PASLAUGU CENTRAS
ATASKAITA AMORTIZACIJOS ISLAIDOMS PASKAICIUOTI

Eil. | Darbuotojo Pareigy 202___ m. ketvirtis I§ viso Amortizacijos
Nr. | vardas, pavadinimas - - - kilometry | iSlaidy
pavarde —men.|  men. ) men. paskaiciavimas
uz ketvirtj
Pagal Pagal Pagal
pateiktus pateiktus pateiktus
kelionés kelionés kelionés
lapus lapus lapus
pravaziuota | pravaziuota | pravaziuota
km per mén. | km per mén. | km per mén.
(ataskaita parengusio asmens pareigos) (parasas) (vardas, pavarde)

Plungés SPC tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo taisykles (2023-11-29, aktuali redakcija))




